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ACTA DE LA VIGESIMA SEXTA SESION ORDINARIA
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA
UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC

En la sala de rectores de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, ubicada en Avenida Central S/N Esq. Leona
Vicario, Col. Valle de Andhuac Seccién A, Ecatepec de Morelos, Estado de México, C.P. 5521 0, siendo las doce
horas con treinta minutos del treinta y uno de marzo de dos mil veintidés, con fundamento en los articulos 46 y
47 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, se reunieron
los integrantes del Comité de Transparencia de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, la Ing. Sandra Inés
Sanchez L6pez, Suplente de la Responsable del Area Coordinadora de Archivo: el Ing. Peniel Octavio Pefaloza
Beristain, Titular del Organo Interno de Control, el Lcdo. Alfonso Huesca Ruiz, Encargado de la Proteccion de
Datos Personales, y Ménica Zufiga Salas, Titular de la Unidad de Transparencia. Lo anterior, para llevar a cabo
la Vigésima Sexta Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Pase de lista y declaratoria del quérum.
Lectura y aprobacion del orden del dia.

3. Aprobacién del acta de la sesion anterior.
3.1.Acta de la Vigésima Quinta Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia.

4. Discusion y resolucion de los asuntos para los que fue citado el Comité de Transparencia.

4.1. Presentamos al Comité de Transparencia para su aprobacion, el primer avance del Programa Anuall
de Sistematizacion y Actualizacion de la Informacién 2022.

4.2. Presentamos al Comité de Transparencia para su aprobacion, el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

Seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores del Comité de Transparencia.

6. Asuntos generales.
6.1.Presentamos al Comité de Transparencia para conocimiento, el reporte de atencién de las

Solicitudes de Informacion, recibidas a través del Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense

(SAIMEX). J

DESARROLLO DE LA SESION

o

1. Pase de lista y declaratoria del quérum.

Ménica Zaniga Salas, presidenta del comité, declaré formalmente instalada la Vigésima Sexta Sesién Ordinaria
del Comité de Transparencia de la UNEVE, toda vez que se conté con el quérum requerido, y de conformidad
con el articulo 47, péarrafo cuarto, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios, en la sesion participaron el maestro José Arturo Camacho Linares, Rector de la UNEVE y el
contador publico Eder Josseman Castro Martinez, Secretario Administrativo como invitados permanentes, y /

cuentan con derecho de voz, pero no voto.
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Ménica Zufiiga Salas, presidenta del comité, sometié a consideracidn de los integrantes del Comité el orden
del dia, una vez analizada la propuesta y al no haber observaciones al respecto, se tomo el siguiente acuerdo:

C. TRANS.2022/026/01.- El Comité de Transparencia aprobo por unanimidad el Orden del dia.

3. Aprobacion de las actas de sesiones anteriores.

Ménica Zufiiga Salas, presidenta del comité, pidié obviar la lectura de las actas de la Vigésima Quinta Sesion
ordinaria, toda vez que dicha acta fue entregada para su revisién y firma con anterioridad, asimismo, solicitd

a los miembros del Comité su aprobacién; al no haber observaciones al res

acuerdo:

C. TRANS.2022/026/02.- Se aprobd por unanimidad el acta de la Vigésima Quinta Sesién Ordinaria del

Comité de Transparencia.

4. Discusion y resolucion de los asuntos para los que fue citado el Comité de Transparencia.

4.1 Presentamos al Comité de Transparencia para su aprobacion, el primer avance del Programa Anual

de Sistematizacion y Actualizacién de la Informacién 2022.

Con fundamento en el articulo 49, fraccion X de la Ley de Transparencia de Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios, el cual cita “Flaborar un programa para facilitar |
sistematizacion y actualizacién de la informacién, mismo que debera remitirse al Instituto dentro d
los primeros veinte dias de cada afio” y dar seguimiento puntual y presentarlo los primeros ocho di:

terminando el trimestre, presentamos para su conocimiento Yy en su caso aprobacioén el primer avange
del Programa Anual de Sistematizacion y Actualizacién de la Informacion 2022 de la Universidad Esta

del Valle de Ecatepec.

Cédula (Proyecto)

PASAI5522NCVO01

PASAI5522NCV02

PASAI5522NCV03

Actividades

Revision y actualizacién de las Cédulas de
Bases de Datos.

Actualizar la informacién publica del Portal
de IPOMEX,

Promover la capacitacion y actualizacién en
Materia de Transparencia.

Elaborar un registro trimestral de las
solicitudes de acceso a la informacion,
respuestas y resultados.

Elaborar el procedimiento para la atencién |

de las solicitudes de informacién, de manera
electrénica o verbales y publicarlo en el
Portal Institucional para'su conocimiento.

Elaborar el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica,

Gestionar  capacitaciones en  Materia
Archivistica para los responsables del
Archivo en Tramite.

Avance
Trimestral

Avance %

Acumulado
ler.

50% 50%

25% 25%

0%

25% 25%

0%

0%

0%

SUBSECR

N

pecto, se tomd el siguiente

Descripcion cualitativa de avance

once cédulas de bases de datos personales.

Llevamos a cabo la actualizacion de la

informacién publica del Portal de IPOMEX.

Elaboramos el registro de solicitudes de acceso a
la informacion del primer trimestre del ejercicio

2022.

Llevamos a cabo la revisién y actualizacién de

(Q

/
A
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Monica Zafiga Salas, presidenta del comité, comenté que para las actividades cumplen con 25 por ciento
del porcentaje programado, toda vez que se cumplieron con las actividades programadas; en cuento a
las cédulas en el mes de enero realizamos la primera actualizacion a las cédulas de bases de datos de
acuerdo con los periodos establecidos en la ley; las actualizaciones del IPOMEX se cumplen en un 94 por
ciento debido a que se actualizaron 125 de 133 fracciones y en cuanto a las solicitudes de informacion
durante el trimestre fueron ingresadas dos solicitudes mismas que fueron atendidas en tiempo.

Ménica Zufiga Salas, presidenta del comité, someti6 el punto de acuerdo para consideracion del pleno.
Al no existir comentario alguno, el Comité de Transparencia emitié el siguiente acuerdo:

C. TRANS.2022/026/03.- El Comité de Transparencia aprob6 en lo general, el primer avance del
Programa Anual de Sistematizacion y Actualizacion de la Informacion 2022,

4.2 Presentamos al Comité de Transparencia para su aprobacién, el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

Con fundamento en el articulo 13 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de
Mexico y Municipios que a la letra dice “Los Sujetos Obligados deberan contar con los Instrumentos de
Control y Consulta Archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles”, presentamos para su aprobacion el Cuadro General de Clasificacién Archivistica de Ia
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

Fondo Documental: Universidad Estatal del Valle de Ecatepec (UNEVE)

Rectoria

Plan Institucional de Desarrollo.
Programa de trabajo anual.
Convenios.

Nombramientos y renuncias del personal de estructura.
Consejo Directivo.

Agenda Estratégica.

Sanciones administrativas.

Secretaria Académica

Legislacion.

Gestién Académica.

Planes y Programas de Estudio.
Investigacion.

Evaluaciones.

Actividades Inherentes.

Seccién 28

Secretaria Académica

Gobierno.

28.2 Legislacion. 4

28.3 Gestién Académica. -
2S8.4 Gestién Administrativa.

28.5 Planes y Programas de Estudio.

2S.6 Investigacion.

M
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Evaluaciones.
Actividades Inherentes.

Quiropractica

Gestion Académica.
Gestién Administrativa.
Gestion con Vinculacién y Difusnén
Actividades Inherentes.

Seccién 3S

Acupuntura Humana Rehabilitatoria

Gestién Académica.

Gestién Administrativa,

Gestion con Vinculacién y Difusién.
Actividades Inherentes.

Licenciatura en Gerontologia

¥ Gestién Académica.
i Gestion Administrativa. :
2 Gestién con Vinculacién y Difusion.
5 Actividades Inherentes.
4 ]

Comunicacion Multimedia ,
5 Gestién Académica.
3 Gestién Administrativa,
i Gestién con Vinculacién y Difusién.
Y Actividades Inherentes.

Humanidades-Fmpresa
; Gestion Académica.
7S8.2 Gestién Administrativa.

(ﬂ

7S.4 Actividades Inherentes.

7S.3 Gestion con Vinculacién y Difusion.
Series
Logistica Aeroportuaria

Gestién Académica.
Gestion Administrativa,
Gestion con Vinculacién y Difusion.
Actividades Inherentes.

Gastronomia Nutricional

Gestién Académica.
Gestion Administrativa,
Gestion con Vinculacién y Difusion.
Actividades Inherentes.

Seccién 9S

Clinica Integral Universitaria
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Marco Juridico y Normativo.

Funcionamiento y Servicios de la CIU.

Elaboracién del anteproyecto de presupuesto de egresos.
Integracion y custodia de los expedientes clinicos.
Seguimiento y coordinacién de los asuntos académicos.
Perfiles de puesto.

Atencién a pasantes.

Programa de capacitacién.

Estrategias y acciones para incrementar el nivel de calidad.
Evaluacién al desempefio del personal.

Migracion de base de datos (SIABUC9)

Estadistica SIABUCS.

Administracién de los espacios para atencion.
Toma de decisiones-reportes bioestadisticos.
Sistema de Gestion de Calidad.
Aprobacién y tramitacion para material y equipo.
Informes Bimensuales.
Notificacién de las faltas académicas o administrativas.
Funciones inherentes al 4rea.

Servicios Escolares
Programaciones.
Alumnos.
Informacién.
Funciones Inherentes.

Servicios Bibliotecarios
|

Sistema de consulta, pagina UNEVE seccién biblioteca

Seccién 13S

Acervo bibliohemerografico.
Curso de induccioén.
Suscripcién a revistas.

Informes bimensuales.

Registro y control de préstamos.
Reparaciones de libros.
Reglamentos y politicas.

Biblioteca digital eLibro.
Convenios y acuerdos interbibliotecarios. :
Eventos.
Funciones inherentes al area de su competencia.
Series
Promocion Educativa y Vinculacion

Serie

158.1 $upervisién de actividades y Generar y emitir a las instancias interna y/o extena, los reportes de
informacién requeridos.

168.2 Informacién.
168.3 Desarrollar las funciones inherentes al area.

155.4 Establecer mecanismos, donde proporcionan asesorfas de actualizacién en el desarrollo de técnicas y
S avances cientificos y tecnologicos

1555 Participar en las Comisiones de Académica y de Vinculacién para la actualizacion de planes y programas
. de estudio.

155.6 Proponer a Rectoria la celebracion de Convenios con representantes del sector publico, social, y privado
% de la region. Para que realicen sus précticas y servicio social,
Series g =]

Seccion 158

Vinculacion y Difusion

/L)/
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16S.1
16S.2
16S.3
16S.4

168.5

16S.6
16S.7

16S.8

Seccién 178

UNEVE/CT/OR-26/31-03/2022

Organizar y controlar la realizacién del servicio social obligatorio de los alumnos.

Difundir la base de datos de las empresas e instituciones que tienen vinculacién con la Universidad.
Promoci6n de eventos en general, que contribuyen a la informacién de los estudiantes.

Promocion y difusion de los servicios que ofrece la Universidad.

Levantar testimonios escritos, gréficos, audiovisuales o multimedia de la actividad institucional, para
generar documentos informativos oficiales en diversas plataformas informéticas.

Elaboraci6n y difusion de la revista de la Universidad para su divulgacion al interior y exterior.
Participacion del Consejo de Vinculacién y del sector productivo.

Atender solicitudes de informacién intemas y/o exteras de los reportes requeridos que reflejen el estado
de las actividades y funciones que desarrolla.

Elaborar los programas anuales de trabajo y de presupuesto de su area, como parte de instrumentos de
planeacion institucional.

Coordinar con Instituciones de educacién media superior las platicas profesiogréficas y visitas guiadas a
las instalaciones universitarias.

Desarrollar las demés funciones inherentes al 4rea de su competencia.

Actividades Culturales y Deportivas

Desarrollo de actividades culturales, deportivas y recreativas.
Apoyo a las dreas académicas y administrativas.

Uso adecuado de las instalaciones y mantenimiento.
Gestién administrativa.

Actividades Inherentes.

iC.2
1C.3
1C4
1C.5
1C.6
1C.7
1C.8
1C.9
1C.10
1C.11
Series

2C.A
2C.2
2C.3
2C.4
2C.5
2C.6
2C.7
2C.8
2C.9
Series

Marco juridico.
Instrumentos juridicos.

Litigios.

Normatividad juridica.

Procedimientos disciplinarios.

Cuerpos colegiados.

Bienes Inmuebles.

Programa anual de trabajo.

Igualdad Laboral y Equidad de Género.
Mejora Regulatoria.

Otras funciones inherentes.

Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion

Plan de Desarrollo Institucional.

Programas de Fondos Extraordinarios.

Programas Operativos.

Estadisticas.

Programas anuales.

Transparencia y Acceso a la Informacién.

Estructura Organizacional, manuales generales y procedimientos.
Auditorias y Supervisiones.

Asuntos de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion.

3C.1
3C.2

Desarrollo de Sistemas.
Administracion de Recursos Informaticos.

SUBSECR

NV

Av. Central S/N Esq. Leona Vicario Col. Valle de Anahuac Seccién A
Ecatepec de Morelos, Estado de México C.P. 55210 Tel.- 50 01 14 (0]0)

www.uneve.edu.mx

L VALLE DE ECA

, SECRETARIA DE EDUCACION
ETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NO

RMAL




EDOAAEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

ﬁ GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

e

IR, AR T

UNEVE/CT/OR-26/31-03/2022

Soporte y Mantenimiento.

Estadisticas.

Difusién de normativas, politicas y lineamientos.
Funciones Inherentes al departamento de Informética.

ano Interno de Control

Programa Anual de Control y Evaluacién.

Investigacion.

Participaciones de Comités.

Auditorfa de entes fiscalizadores externos.

Acciones de control y evaluacion realizadas por el OIC de la SECOGEM al OIC de la UNEVE,
Reportes.

Otras actividades Inherentes al 4rea.

Secretaria Administrativa

Organos Colegiados

Disposiciones en materia de Recursos Financieros, R. Humanos y Materiales.

Proyectos y programas en materia de presupuestacion.

Contratacion, reclutamiento y seleccién de personal.

Capacitacion y profesionalizacion del personal.

Proyectos y programas en materia de R.H.

Proyecto en materia de recursos materiales.

Programas y proyectos en materia de servicios generales.

Evaluacion y Control del ejercicio programético presupuestal. P
Auditorfas e inspecciones en materia de Recursos Financieros, Humanos y Materiales.

Presupuesto y Contabilidad

Presupuesto 2022,
Elaboracién de pdlizas.

Reporte de depdsitos y valores.

Adquisicién de bienes o contratacién de servicios.

Solicitudes de Rectorfa y Secretaria Administrativa.

Auditoria

Afectaciones presupuestables y contables.

Actualizacion de manuales administrativos y registros de informacion.
Ministraciones de recursos financieros.

Cuenta publica del organismo.

Informes a instancias externas.

Actividades Inherentes.

Seccién 6C

Administracion de Personal

Reclutamiento de personal.

7C.2 Programa anual de capacitacién y competencia laboral. /-'

7C.3 Expediente de personal. »

7C4 Noémina.

7C5 Sistema de control de puntualidad y asistencia.

7C.6 Declaracién patrimonial de interés, inicial, conclusion y anual.

7C.7 Procesos adquisitivos. \
7C.8 Organo Interno de Control. %
7C.9 Unidad de Proteccion Civil y Seguridad Escolar. :

M
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Reestructuracion.

Auditorias.

IPOMEX.

Précticas profesionales / servicio social.
Reportes.

Presentaciones del personal.

Recursos Materiales y Servicios Generales

Adaquisiciones.

Parque Vehicular. ~
Mantenimiento Institucional.
Almacén.

Inventarios.

Servicios Generales.

Sistema de Gestion Integrado.
Obra.

Actividades Inherentes al 4rea.

Seccién 8C

Calidad

Auditorias
Informacién documentada.

Acciones correctivas.

Medicién, Anélisis, Evaluacién y Mejora.
Riesgos y Oportunidades
Concientizacion.

Actividades inherentes al 4rea.

Seccion 9C

Series

El cuadro general de clasificacion archivistica es el instrumento técnico que describe la estructura jerarquica
y funcional documental del archivo con base a las atribuciones y funciones de cada unidad administrativa,
el cual consta de 26 secciones; 17 sustantivas y 9 comunes; y 185 series documentales, el cual nos

servira para clasificar la documentacién producida o recibida, y facilitara su disposicion, localizacion y
consulta.

Mobnica Zafiga Salas, presidenta del comité, pregunto a los integrantes del comité la existencia de algin
pronunciamiento. Al no existir comentario alguno, el Comité de Transparencia emiti6 el siguiente acuerdo:

C. TRANS.2022/026/04.- El Comité de Transparencia aprobd, el Cuadro general de Clasificacion
Archivistica de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

5. Seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores del Comité de Transparencia.

Monica Zufiga Salas, presidenta del comité, dio lectura al seguimiento de acuerdos, quedando de la
siguiente forma:

Acuerdos Descripcion

El Comité de Transparencia aprob6 en lo

Responsable Seguimiento Concluido

C.TRANS- X general el Cuarto Avance del Programa Anual ~ Comité de g\g‘nggdg e?zfggilse;nmgt:&c;agg X
2021/025/03 de Sistematizacion y Actualizacién de la Transparencia Treheocroncl
. informacién 2021. i ;
TRANS- El Comité de Transparencia aprobé en lo : Registro del Programa en el Sistema
2&1 /02 5%4 X general el Programa Anual de Sistematizacién ?g:;téare i c?ae de Intranet y fue enviado al Instituto de X
y Actualizacion de la informacién 2022, P Transparencia.
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El Comité de Transparencia aprobé en lo :
C.TRANS- ; Comité de Envio del Informe Anual de
2021/025/06 | R 0 infome: G Yo Tenosntl | Srsienioln | Taeatil BOGIL X

Una vez concluida con la lectura del seguimiento de acuerdos, se tomé el siguiente acuerdo:
C. TRANS.2022/026/05.- El Comité de Transparencia, aprobo en lo general el seguimiento de acuerdos.

6. Asuntos generales.

6.1 Presentamos al Comité de Transparencia para conocimiento, el reporte de atencion de las Solicitudes
de Informacion, recibidas a través del Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense (SAIMEX).

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 49, fracciones XIV, 53, fracciones I, 1, IV, VI, VL VI
y IX, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, asi
mismo, con la finalidad de llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio, resoluciones a los recursos de revision que se hayan emitid
en contra de sus respuestas y del cumplimiento de las mismas, presentamos al Comité de Transparenci
el reporte de atencion de las solicitudes de informacién registradas en el Sistema de Acceso a la
Informacién Mexiquense durante el primer trimestre del ejercicio 2022.

Folio Fecha de atencion Estatus
0001/UNEVE/IP/2022 10/01/2022 Concluida
0002/UNEVE/IP/2022 10/02/2022 Concluida

Ménica Zafiga Salas, presidenta del comité, present6 para conocimiento.

Habiéndose agotado los puntos del orden del dia se da por concluida la Vigésima Sexta Sesién Ordinaria del
Comité de Transparencia, siendo las doce horas con cuarenta y cinco minutos del dia treinta y uno de marzo de
dos mil veintidds.

Acuerdos

C. TRANS.2022/026/01  EI Comité de Transparencia aprobad por unanimidad el Orden del dfa.

C. TRANS.2022/026/02 = Fl Comité de Transparencia aprobd por unanimidad el acta de la Vigésima Quinta Sesién del Comité de
Transparencia.

C. TRANS.2022/026/03 ~ EI Comité de Transparencia aprobd en lo general, el primer avance del Programa Anual de Sistematizacion
Y Actualizacion de la Informacion 2022, 2

C. TRANS.2022/026/04 | El Comité de Transparencia aprobo, el Cuadro general de Clasificacion Archivistica de la Universidad Estatal
ael Valle de Ecatepec.

C. TRANS.2022/026/05  FEl Comité de Transparencia, acordd dar por presentado e/ seguimiento de acuerdos.
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ESTADO DE MEXICO : 1 DECISIONES FIRMES, RESULTADOS

UNEVE/CT/OR-26/31-03/2022

Integrantes del Comité de Transparencia

)
Ménica Zuniga Salas Ing. Sandra In Sénchez Lépez
Titular de la Unidad de Transparencia Suplente de la Responsable del Archivo en
9 Concentracion
Ing. Peniel Octayig Pgi Lic. Alfonso a uesca Ruiz
Titular del Orgaha Iy terno de C Encargado de la Proteccién de Datos Personales

Invitados

Mtro. Jos C.P. Eder Jg

Secrg

pan Castro Martinez
Administrativo

Esta hoja de firmas forma parte del acta UNEVE/CT/OR-26/31/02/2022 de la Vigésima Sexta Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia
de la UNEVE.
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