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FICHA CURRICULAR 

Nombre Completo:  Roberto Melo Toledo        
Profesión Licenciado en Comercio Internacional            
Cargo o Puesto: Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios 

Generales         

Cargos Anteriores y 
Funciones 
principales  

Tecnológico de Estudios Superiores de Chimalhuacán  
Cargo o puesto: Coordinador de la Incubadora de Empresas     
Periodo: 2016-2017 
Funciones principales:  
Atención a clientes; 
Coordinación y asignación de proyectos a consultores; 
Gestión de apoyos y recursos en las instalaciones del gobierno 
federal, estatal y municipal; 
Vinculación con empresas, incubadoras e instituciones públicas 
y privadas; 
Asesoramiento en las diferentes (plan de negocios). 
 
Papelería y centro de copiado Neza 
Cargo o puesto: Encargado de logística   
Periodo: 2014-2016 
Funciones principales:  
Atención a clientes y proveedores; 
Encargado de ventas; 
Entrega y recepción de mercancía; 
Logística para la entrega de pedidos; 
Manejo de personal; 
Facturación. 
 
Tecnológico de Estudios Superiores de Chimalhuacán  
Cargo o puesto: Analista técnico      
Periodo: 2011-2015 
Funciones principales:  
Auxiliar administrativo; 
Control de inventarios; 
Control de entradas y salidas de mercancías; 
Manejo de caja chica; 
Control de vales de gasolina; 
Facturación; 
Atención a alumnos y docentes. 

 


