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DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO  

SECUENCIA 
DE ETAPAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

1. 
Departamento de 
Vinculación y Difusión 

Solicita a las direcciones de carrera designar a un 
enlace por cada programa académico para 
coordinar la integración de la Revista Digital de 
manera anual. 

2. 

Departamento de 
Vinculación y Difusión 
Profesores asignados por 
programa académico. 

Se convoca y establece un CRONOGRAMA para 
entrega de información y programa de reuniones. 

3. 

Departamento de 
Vinculación y Difusión 
Profesores asignados por 
programa académico. 

Se integra la información recabada en los tiempos 
establecidos, para generar la revista digital y 
solicita la autorización correspondiente para su 
publicación. 

4 
Departamento de 
Vinculación y Difusión 

Recibe mensualmente vía correo electrónico los 
primeros 10 días naturales del mes, información 
para integrar la Revista Digital. 

5. 

Departamento de 
Vinculación y Difusión 
Profesores asignados por 
programa académico. 

Envía la información para su validación a los 
integrantes de la comisión. 
 
Revisa y valida vía electrónica la información. 

6. 
Departamento de 
Vinculación y Difusión 

Una vez autorizada dicha publicación se procede a 
ingresar en la plataforma digital para consulta del 
público. 

7. 
Departamento de 
Vinculación y Difusión 

Al finalizar el mes de su publicación se genera un 
reporte del impacto generado en internet. 

 
 
 
 

 CONTROL DE EMISIÓN  

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ 

Ing. Oscar Román Gómez 

Vázquez 

Jefe del Departamento de 

Vinculación y Difusión 

Lcda. Diana Cecilia Casanova Lara 
Directora de Promoción 
Educativa Y Vinculación 

 

Mtro. José Arturo 

Camacho Linares 

Rector  

OBJETIVO:  ALCANCE: 

Conjuntar el órgano informativo de la 
universidad, en formato de Revista 
Electrónica. 

Revista publicada de manera digital disponible 
para toda persona que tenga acceso a internet y la 
liga. 
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META DEL PROCEDIMIENTO 
Emitir la revista electrónica de la universidad una vez al 

mes. 

INDICADOR Revista publicada 

FORMULA Revista publicada / Revista programada *100 

FRECUENCIA Trimestral 

 
 

GLOSARIO DE TÉRMINOS 
N/A 
 

Número de 
revisión 

Fecha de 
actualización 

Descripción del cambio 

2 09-08-2023 
Se cambio a trimestral la generación de la revista 
institucional. 

 
 

FORMATOS 
RESPONSABLE DE 

CONSERVARLO 
TIPO DE 

ALMACENAMIENTO 
CÓDIGO DE 
REGISTRO 

Cronograma 
Departamento de 
Vinculación y Difusión 

Electrónico N/A 

Reporte de impacto 
Departamento de 
Vinculación y Difusión 

Electrónico  N/A 

DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

▪ Manual general de identidad grafica del Estado de México 
▪ Manual de identidad de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec 


