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FECHA DE LA REUNIÓN (1): ____________________ 

DESARROLLO EJECUTIVO DE LA REUNIÓN (2): 
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Listado de acuerdos generados en la sesión (3): 

NO. DESCRIPCIÓN DEL ACUERDO 
ÁREA RESPONSABLE 
DEL CUMPLIMIENTO 

FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 
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Listado de Asistencia a Reunión de seguimiento (4): 

NO. NOMBRE ÁREA CARGO 
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FORMA DE LLENADO 

 

FORMATO: REUNIÓN DE SEGUIMIENTO  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

N° CONCEPTO DESCRIPCIÓN 

1 FECHA FECHA DE REUNIÓN 

2 DESARROLLO 
EJECUTIVO 

ANOTAR LOS PUNTOS A TRATAR 
Y LOS TEMAS TRATADOS 

3 ACUERDOS LISTADO DE ACUERDOS 
GENERADOS 

4 INICIO LISTA DE ASISTENCIA A LA 
REUNIÓN DE SEGUMIENTO 


